云南大学临时使用多媒体教室申请表

	使用单位
（盖章）
	 
	教师

姓名
	
	联系

电话
	

	申请

理由
	

	使用

时间
	

	教室
容量
	

	设备使用要求 (请在使用设备前打“√”)

	1.计算机      2.投影机      2.音响设备     3.其它设备要求：  

	教务处

（教学办）

意见
	签章    年  月  日

	现代教育技术中心意见


[image: image1]
物管（留联）
	 签章    年  月  日
教室编号：               

使用时间：               

 使用单位：               



说明：
1.为保证此类教学活动的正常进行，请使用者本人认真填写，单位盖章后提前二天交至现代教育技术中心以便做好准备（使用者若有特殊要求或技术复杂的应提前至少三天和现代教育技术中心协商。

2. 凡属外单位（含经费独立核算单位）或正常教学计划外的使用，必须按规定缴纳特殊教学资源使用费到学校财务处《多媒体教室收入》账户，现代教育技术中心据此收费收据复印件方可提供教室设备的管理使用服务。
3. 使用结束后请认真填写《多媒体教室使用况登记表》。
4. 使用过程中若设备异常，请及时电话通知现代教育技术中心相关组团值班室
（中山楼电话：5931384,格物楼电话：5931610, 力行楼电话：5931552,本部电话：5033227）。

